ESTADO DO MARANHAD

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME

CNPJ: 12,542, 167/0001-21 FONE FAX 99 3532-4554
Rua Nova, SN, Centre Cep. 65.945-000

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2021
TERMC DE REFERENCIA

1. OBJETOQ

O presente Temc de Referéncia tem como objeto a confratagdo de empresa especializada em locagao de sislemas:
sistemas de contabilidade, sistema integrado de compras e sistema integrado de patrimdnio para atender aos setores
administrativos da Prefeitura Municipal de Arame - MA. Conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

@ 2 JUSTIFICATIVA

O presente Pregac Presencial do tipo Menor Prego, tem por finalidade a contratagao de empresa especializada em locagao
de sistemas: sistemas de contabilidade, sistema integrado de compras e sistema integrado de palriménic para atender acs
setores agministralivos da Prefeitura Municipal de Arame - MA., durante o ano letive de 2021, conforme descnito neste Edital
e seus Anexos.

3. ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

. QUANT UNITARIO
ITEM ___ DESCRICAQ ! . | UNIDADE
@ SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE. 12000 MES

Especificagio: Processar todos o3 demonstraiivos para

TOTAL R$
21.600.00

atendimento dos dispositivos e normas tegais referentes ao
ansing: Processar andlises e demonstrativos para
acompanhamento diario, decendial, mensal e trimestra,
norteando a correta aplicagdo dos regursos vinculados ao %
ensino:Processar e produzir, akém dos demonstrativos (i
oficials de aplicagdo, demonsirativos gerenciais que
facilitem o conirole da aplicagdc; Processar todos os .
demonstratives da Lei de Responsabilidade Fiscal, nos
moldes das Portarlas do MF/STN e do Tribunal de Contas
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estadual, com periodicidade pré-estipulada pelo usuario, g
para adogio de medidas e cumprimento das exigéncias i
leqais;Permilir a elaboragao e controle do orgamento 20
batango do municipio, obedecendo a todas as exigéncias B
da Lei n® 4.320, de 17/03/64, e suas alteraghes posteriores;
Integrado ac PPA e & LDO, o orgamento davera ser
programadc para processer todos os demonsiralivos
exigidos pelas normas legais; Alualizar, automaticamente, fa
no sistema, todos os anos, todas as tabelas de g
dassificacbes orgcamentarias, de acordo com as Portarias
MF/STN; Fazer andlises de aplicagles vinculadas &
produzir  demcnstratives  individualizados  por fundos &
especiais e entidades da administragao indireta; Permitir a
execugo de levantamento de dados e estudos para a |
elaboragao do PPA e da LDO; Permitir um nivel elevado de |

receitas ¢ despesas, ano a ano; Auxiliar a projegao de 8
receitas & despesas no peflode do PPA, com base no )
periode anterior; Permitir a elaboragdo da LDO em estria
cbservancia das previsdes do PPA, permitindo alteragdes,
inclusdes e exclusdes de programas; Elaborar
automaticamente o Diaric e o Razao; Consolidagao: faz a

Permitir integragéo com o setor de Pessoal para fransigéo i
dos dados da folha de pagamento; Permiti inlegragso com i
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» contabeis; Permilir integragdo com o setor de compras do :

o selor patrimonial para consclidagio das informacdes I

municipio.

02|

processamento de compras, com asimples formalizagéo de i
um pedido de compra, passando por fodo o processo de
licitag80, todas as fases da despesa, registros de enlradas ;

Controlar teda solicitag@o de despesas, desde o infcio, ale [

a finalizacho da compra, ¢om seus  respectivos Bl
acompanhamentos;  Possibilitar o  registo  das
requisicdes de compras e a emissac de relaténo

consolidado  pormalerial  ou  servio solicitado; fB¥
SerIntegrade com o SOFTWARE de FExecugio
Orgamentaria para a geracao automatica das nolas de B
empenho; Controlar [
ponto de reposicac, estoques minimos, médios e il

maximos;

Informar sobre a inadimpléncia fiscal do fornecedor;
permiifir o parcelamento efou cancelamento de ordens de §
compras; Permitir a geragac de informagGes de prestacso |l

Controlar as ordens de compras pendentes, "*
aquisicao de compras com status de urgéncia; Autorizagdo .' )
de requisipdes por responsaveis; Mudanga de dotagac de .
um ano para oulro; Relaionamento

de Requisitantes de um ano para outro. B

12

MES

3
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geragao automitica dos elementos de despesas para os it

2nsg.,

03|  SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO | 12 MES
Especificacin: Relagies de Localizagbes, Classificaches, B
Fomecedores, itens, itens Incluldos, ltens e Baixados, ltens B8

Transferidos, Itens Reavaliades, Histérico dos ltens, a

. Tombamento; Controlar entradas, saidas e movimentagao |
dos bens; Cadaslro de bens mdveis & imévels atualizado; g
Pemnilic reavaiiagdo, ransferéncia e baixa de itens; il
incorporagac e desincorporado do bem; Manter cadastros
de ilens, classificagdes, fomecedores, localizaghes, ¥
Permilir consultas de localizagbes, dlassificagbes,
fomecedores, itens por Codigo, Nome, Localizacao, |§
Classificagio e Movimentagbes Pemifir a geragdo dos
sequintes relatérios: Emitic Termos de Responsabilidade;
Emifir Inventario ¢ Resumo Global, Emitir relatorio de bens
por contas, geral & resumido, por periodos.

.Tr'hta'aOitn Mil @ Oitocsnios Reais.

4. CONDIGOES GERAIS DOS SISTEMAS (CONTABILIDADE, COMPRAS E PATRIMONIO)

4.1 Os semvigos de Locacio de Sistemas: Conlabilidade Publica, Sistema Integrado de Compras e Sistema Integrado
de Palimdnio davera atender as normas da Contabilidade Piblica Aplicada - LE| 4.320/64, LE| 10.520/02, LE|
£.666/23 E SUAS ALTERAGOES E DEMAIS NORMAS PERTINENTES AD CASO”.

4.2 REQUISITOS MINIMOS GERAIS DOS SISTEMAS - A Solugao Integrada, identificada por sistema, pode ser
composta por médulos desde que atenda aos requisitos de funcionalidades e que estejam no mesmo ambignie
tecnolégico conforme descrito neste anexo e que sejam fomecidos por um Unico proponente. Em qualquer dos
casos os modulos devem ser infegrados entre si e trocar informagges de forma on-line conforme solicitado neste
instrumento. Estado do Maranhéo Prefeitura Municipal de Arame — MA, Gestdo 2021/2024 Rua Nova, sin® - Centro
— CEP:65.945-000 - O sistema deve atender o controle das funcies das areas da Prefeitura solicitadas neste Edital.
N&o serdo aceitas propastas altemativas. - O sistema deve permilir a adaptagio as necessidades da Coniratante,
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por meio de paramelrizagbes efou customizagbes. - O sistema deve estar de acordo e atender as Nommas
Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Sefor Piblico — NBCASP, bem como nommas e padrdes da
APLICTribunal de Contas. - O sistema deve seguir modelos de relatdrios e pemitir a criagao de novos conforme
orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao- TCE-MA, Secretaria do Tesouro Nacional — STN, do
Ministério da Fazenda. - Q sistema deve atender as diretrizes da Lei de responsabilidade Fiscal (LRF), Lei
Complementar (LC) n® 131/2009 - Lei da Transparéncia 12.527/11 de 27/05/2009, ao Decreto n® 10.540 de 05 de
Novembro de 2020 e a Portaria MF n° 548 de 22/11/2010, possikiiitando a divulgago das informagdes referentes
a0 Execulivo Municipal em seu site, em tempo real sem qualquer processo de digitagao efou exporlagio de dados,
segundo formato e layout especificado pela Prefeitura. - G sisterna deve atender a Lei n° 9.755/28, no que se refere
a publicagao das contas piblicas na Intemet {informagdes contabeis, compras e licitagbes). - O sistema deve
atender as legisiagdes federais, estaduais, municipais, estalutos, bem como resoluches e normativas de drgdos
da Prefeitura, permitindo a criaglo de novas funcionalidades conforme orientacdo e solicitagdes da contratanie. -
0 sistema deve ser multiusuano e multitarefa concomitantemente. - Verificar duplicidades de identificadores como:
CPF. CNPJ, PIS, entre outres. - Verificar digitos validadores como: CPF, PIS, entre oulros; - Verificar as datas dos
langamentos, para avisar ou bloguear quando a mesma for anterior a Liltima langada em rofinas que sigam ordem
cronoldgica. - Apontar e avisar todas as crificas de regisiros processadas, - Controlar o uso de dados automatices
em relagio ao tltimo langamenio efetuado. - N&o permitir alteracdes em rotinas que necessiterm de fechamenta
depois deste ter sido realizado, permitindo somente consultas e relatdrios, mesmo que seja atierada a data e hora
na estagio clienie. - O sistema devera conter uma funcionafidade especifica para imporlagao e exporiagio de
arquivos texto, sem a necessidade de aplicativos de terceirgs. Esta ferramenta seré responsavel por exirair &
carregar informagdies para o sistema, através de uma interface amigavel de operacio. Possibilitar a execugdo da
rtina de exportagio parametrizada de forma automatizada, sem intervengao do usuario, em horaros agendados
ou imediatamenie, a fim de pemitic 3 ulilizaglo em sistemas desenvolvidos infemamente na Prefeitura. - As
pesquisas deverao ser por todos os campos que sdo apresentados no formulério, podendo informar um ou mais
campos, por valor ou por faixa, consulta com exafidéo, no inicio ou qualquer parte do valor informado, selecdo de
registros no coincidentes com os valores pesquisados e ordenagao do resufiado dos registros por qualquer campo
dispanivel na listagem. - Permiti a definicao de modelos de impressao de cabegalhos e rodapes para os relaiorios,
possibililando 2 inserc40 do brasao, imagens e textos. - Possuir femamenta para elaboragao de relalorios a ser
disponibilizada ans usuérics, para confecgdo rapida de relaldrios personalizados. - Permifir a visuglizacdo dos
relatérios em tela antes da impressdo, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em formatos como
HTME, PDF, RTF, XLS, TXT cu oulros a sefem solicitados pela Contratante mediante especificagéo do fomato e
layout, que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a seleqao e configuragao da
impressora local ou de rede disponivel, - Possuir relatdrios de todos os dados cadastrais. - Caso haja pardmetros
repelitivos o sistema deve oferecer opgdes de replicagdo. - Emitir todas as guias de recolhimente no padrac
FEBRABAN. - Permifir o controle de calendario de feriados e dias iteis a ser aplicado em todo o sisterna. -
Disponibilizar boletim informativo refativo &s areas de servigo abrangidas pelos sistemas de responsabilidade da
Contratada que consiste no provimento de matérias ou arfigos impressos, apresentando estudes, pareceres e
ensinamentos praticos sobre a aplicago das normas legais, diretamente relacionado & area do Direito
Adminisirativo Municipal, devendo estes ser enviados e atuakizados mensalmente, ou a qualquer tempo, quando
akquma alteracao de nomma legat ou regulamentar assim demandar. INTEGRAGAQ - A inlegragéo do sistema
deverd ocorrer a fim de eliminar redundancias e refrabalho. - Dada a entrada de uma informagéo no sistema,
devera haver a possibilidade de uso desta, em outros processos, sem haver a necessidade de irocas de arquivos,
permitindo sua referéncia @ untformidade. Como exemplo, as informagdes de uma pessoa cadastrada em um
processo serdo disponibilizadas em todo o sislerna mediante um cddigo Unico de identificagao, permitindo ¢
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cruzamento de outras informagGes e continuidade de seu uso posterior. enfidades deverdo ter a possibilidade de
infegragéo como: enderegos, fomecedores, materiais, entre outros. - A integrago devera oCOrTer entre processos
de uma mesma area bem como em processos de areas distintas, permitindo a tramitagae das informagbes entre
os processos. DISTRIBUICAO £ ATUALIZAGAQ - O processo de alualizagao do sistema deveré acontecer, sem
interromper a execuglo dos aplicativos no ambiente de produgio, pemilindo que todos os usudrios continuem
operando as funcionalidades disponlveis. - A atualizag3o devera ter efeito imediate na funcionalidade, sem a
necessidade de reinlcie do senvidor. - RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANGA DE DADOS - Garantir
sequranga total dos dados, mantendo a integridade do Banco de Dados em ¢asos de queda de energia. - Possuir
rolina de backup integrada ao sistema. - Possibililar a execuglo da rotina de backup parametrizada de forma
automatizada, sem intervengao do usuario, em horarios agendados. - Possuir tralamento de emos de sistema
enviado para ususrios e gravagio de emos em Log. SEGURANGA DE ACESSO E RASTREABILIDADE - Oferecer
tolal seguranga contra violagdo dos dados ou acessos indevidos as informagbes, atraves de uso de hierarquia de
senhas, permifindo configuragao das permissdes de acesso individualizadas por usuario & modukos. - O slstema
devera permitir a customizagao dos menus de acesso 4s funcionalidades, podendo atribui-los a grupos ou usuarios
especificos. - As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usudrios autorizados especificamente a cada uma
delas. A solugdo integrada deve contar com um catéloge de perfis de usudrios que definam padrdes de acesso
especificos por grupos de usudrios, Para cada tarefa autorizada, ¢ administrador de seguranga devera definir o
nivel do acesso (inclusso, alteracio ou exclusao). Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer
mecanismos de seguranga que impegam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou aiteragdes em alguns
dados de forma seletiva. - Devera oparar por fransagdes que, especializadamente, execulam ou regisiram as
atividades administrativas basicas. Os dados recothides em uma fransagdo deverho ficar imediatamente
dispaniveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dade devera ser recolhido uma unlca
vez, diralamenie no 6rgso onde & gerado. As tarefas deverdo ser compostas por lelas gréficas especificas. Os
dados transcritos pelos usudrios deverdo serimediatamente validados e o efeilo da transagao devera ser imediato.
- As fransagBes, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a indicagao do usuario, dala,
hora exata, hostname e endereco IP, informagao da sitvagio antes & depois, para evenluais necessidades de
auditoria posterior. - A solugio integrada deverd ter o recurso, airavés de parametrizacio das opges CRUD
{CreateRetrieve-Update-Delate), de néo permitir que seja eliminada nenhuma transagéo ja concrefizada. Gaso seja
necessaria uma refificagic de qualkquer informagao, preferencialmente, esta devera ser estomada para que fique
registrada permanentementa.

5. DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentss desta licitagio correro a conta de recursos: Exercicio 2021 Atividade 04 123 0056 2.006 -
Manutengsio e Func. ¢a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos - Classificagdo Econdmica
3.3.90.40.00 - Semvicos Tecnologia informagao/comunicacdo - Sub elemento: 3.3.90.40.11 - Locagio de Sofiwares;
Exercicip 2021 Afividade 04 123 0056 2.004 - Manutencdo do Setor de Conlabilidade - Classificagde Econdmica
3.3.90.40.00 - Servicos Tecnologia informagao/Comunicagido - Sub elemento: 3.3.50.40.11 - Locaco de Softwares.

PRAZ(S DE VIGENCIA DOS SISTEMAS LOCADOS

6.1. Os servicos deverdo ser prestados de forma continua no decomer de todo o exercicio de 2021. Sendo sempre refificados

as falhas que vierem ser identificadas no decorver da execugdo dos softwares vincutados ao objeto desta licitagdo.
6. PRAZOS PARA INICIO DA PRESTACAQ DOS SERVIGOS DOS SISTEMAS
7.1. O prazo sera imediato & assinaiura da Ordem de Servige pelo Licitante Vencador.

&
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7. LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS
8.1. Os servicos deverdo sef prestados junto as Setores Administrativos vinculadas 4 Prefeitura Municipal de Arame/MA.

8.2. Os servicos serdo fiscalizados por profissionais designados por Prefeitura Municipal de Arame - MA no intuito de avaliar
a qualidada do servigo presiados.

8.3. Os sarvigos supracilados reprovados pela contratante deverfo ser retificados no prazo méximo de 24{vinte e quatm)
heras para que ela n3o sofra nenhuma penalidade administrativa.

8. SUBSIDIOS PARA ELABORAGAOQ DO EDITAL
Qn. QUALIFICAGAQ TECNICA

9.1.1. Somente poderdo participar na condigdo de proponenie. empresas que desenvolvam atividades pertinentes &
compativeis com o objeto deste Termo, comprovada por meio de documentagdo equivalents. A qualificagdo técnica dos
licitantes serd comprovada par meio de:

912 Atestado de Capacidade Técnica, expedido em nome da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito
publice ou privado, comprovando que a licitante prestou ou vem prestando os servigos contabeis de farma homogénea ao
objetc da presente licitagao.

9.1.3. Alvara de Funcionamenta emitido por drgsio competente.

9, FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento seré efetuado pala Conlratante no prazo de até 30 {trinta) dias consecutivos, a contar da data de
assinafura da Ordem de Servico, mediante apreseniagdc da respectiva nola fiscalfalura & Secretaria Municipal de
Administragdo E Recursos Humanos, acampanhada da comprovagao de regulandade exigida na fase de habiliagao da
licitagao, desde que nao haja falor impeditive provocado pela Confratada.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA se cbriga a:
a) Prestar os servigos de locagao de sistemas de acordo com o que determina o Edital;

b} Prestar de forma continua todos os preceitos legais determinados pelas nommas de contabilidade pilica e
demais normais perlinentes a cada sistema em questao.

¢} substituir, os profissionais que caso ndo estejam cumprindo com suas finatidades profissionais junto a
Prefeitura Municipal de Arame — MA,

d) naa transferir a terceires, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;

e) designar preposto e apresentar relagao com enderegos flsico e eletrdnico {e-mail}, tefefones, nomes dos
responséveis, para fins de contato;

f) comunicarimedialamente 4 CONTRATANTE qualquer alteragio no seu estaluto social, razao social, CNPJ,
dados bancarios, endere¢o, lelefone, fax e outros dados que forem importantes,
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g] responsabilizar-se pela qualidade dos servigos prestados, sob pena ds responder pelos danos causados 2
Administrag8o ou a ferceiros,
h) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as nomas de seguranca, higiene & madicina do trabalho;

i} responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em servigo, por tudo quanto
as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

I} responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente & CONTRATANTE ou a terceiros,
decorentes de sua culpa ou dolo quando da prestagao dos servigos, néo excluinde ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

k) manter, durante a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagfies por ele assumidas, todas
. as condicGes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na ficitagdo.

10.DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
A CONTRATANTE se obriga a:

a) emilir a Aulorizaglio de senvigos de acordo com a demanda a ser utilizada pela Prefeitura Municipal de
Arame - MA.

b) acompanhar & fiscalizar a prestagao dos servigos supracitades no objeto presente Contrato;

¢} efetuar os pagamentos & CONTRATADA, de acordn com a forma € prazo estabelecidos naste instrumento,
observanto as normas adminfstrativas e financeiras em vigor;

d) comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada a prestagio dos servigos dos sistemas
contratados.,

e} prestar as infomagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregades da
CONTRATADA,

. f} proceder as adveriéncias, mulias e demais cominagBes legais pelo descumprimento das obrigagbes
assumidas pela CONTRATADA.

Arame - M4, 22 de Janeiro de 2021

@%‘Jéﬁéﬁ%ﬂ? o

Secretario Municipa! de Administragio e Recurses Humanos



