Estado do Maranhao
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME
Rua Nova, S/N, Centro
12.542.767/0001-21 FONE: (99)98817- 6762

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO:

Contratagdio de empresa especializa pra a digitalizagdo de documentos.

,;i_;g\ JUSTIFICATIVA:

Devido a prestagdo de contas, faz-se necessério a digitalizagdo dos documentos da
Prefeitura Municipal, como também para arquivamento no acervo técnico da mesma pois
u prestagdo de contas, além de buscar com que isso ocorra, ajuda a assegurar transparéncia
¢ iwsponsabilidade na gestdo publica, promove a defesa do patrimonio piiblico e mantém os
-itaddos informados sobre os gastos publicos.

"I DOS PRAZOS E ENTREGA.

A entrega do servigo, serd realiza apoOs solicitagdo emitida pelo gestor da Secretéria
Municipal de Administragio e Recursos Humanos.

|
| DAS ESPECIFICACOES TECNICAS, QUANTITATIVOS

i

item Descrigdo Unidade Quantidade

01 Digitalizagdo de Documentos. Servigo 125.000
Lo

. | bA DOTACAO ORCAMENTARIA

As dotagdes relativas 4 cobertura da presente despesa ocorrerd através de dotagdes
proprias, bem como dos Fundos Especiais, conforme o caso, indicadas pelo Setor de
| Contabilidade, depois de averiguada a disponibilidade or¢amentaria vigente para o

i exercicio de financeiro de 2022.

G

| DA QUALIFICACAO TECNICA

! Somente poderdo participar na condi¢do de Proponente, empresas que desenvolvam
alividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

|
| H | DAS OBRIGACOES

‘ As partes devem cumprir fielmente as obrigagdes assumidas, respondendo pelas
j consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

A CONTRATADA deve:
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a) prestar oS Servigos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia, contados a partir do
rccebimento da respectiva Autorizagio de Servigos expedida pelo CONTRATANTE,
conforme especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e em sua
Proposta de Pregos, observadas as respectivas quantidades, qualidade e precos;

bj ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia;

¢) designar preposto para resolver todos os assuntos relativos a execucio deste Contrato,
indicando seus enderegos fisicos e eletrdnicos (e-mail), telefone, celulares;

d) comunicar imediatamente qualquer alteragéo no seu estatuto social, razdo social, CNPJ,
dados bancarios, endereco, telefone, fax e outros dados que forem importantes; do (s)
servigos fornecidos, sob pena de responder pelos danos causados & Administra¢do ou a
tlerceiros:

[) respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga do local onde serdo
cntregues o (s) servigos(s);

¢) responder pela supervisio, diregdo técnica e administrativa e mio-de-obra necessaria a
exeeuedo do objeto, como tnica e exclusiva empregadora;

1) responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em
scrvigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem,;

1) responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administra¢do ou a
tereeiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quanto a prestacdo_do (s) servigos, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo

CONTRATANTE;

I) manter, durante a execugdio do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele

- assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas.

. A CONTRANTE obriga-se a:
-4y emilir as respectivas Autorizagdes de Servigos;

v) acompanhar e fiscalizar os servigos;

v atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega do(s) servigos,
podendo recusar aquelas que néo estejam de acordo com as especificagdes exigidas;

d) efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

¢) comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com 0S_Servigos;
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| [) prestar as informacBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
" cmpregados da CONTRATADA;

I | DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

O recebimento do(s) servigos (s)ficard a cargo da Secretaria Municipal de Administragio e
Recursos Humanos, através do Gestor/Fiscal do contrato ou servidor por ele designado.
a) Provisoriamente, no prazo méaximo de 02 (dois) dias uteis, contados da implantagdo do

SIS

i 1) Delinitivamente, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, ap6s verificagdo da qualidade do (s) servigos(s) requisitados;

Consideram-se aceitos € aprovados o Servigo que, no prazo de até 03 (trés) dias uteis,
| contados do recebimento provisério e da entrega da Fatura/Nota Fiscal, que ndo sejam
contestados pela CONTRATANTE, apés a emissdo da Ordem de Servico e Nota de
I:zmpenho firmado pela autoridade responsével;

Cuso seja verificado alguma anomalia quanto ao(s) servigo (s)a CONTRATADA serd
notificada pelo Gestor/Fiscal do contrato e terd um prazo méaximo de 03 (trés) dias uteis
para realizar a entrega de um novo.

Na hipotese de a verificagdio a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndio exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

; O Contrato tera a vigéncia a partir do dia de sua assinatura até o dia 30 de Dezembro
- de 2022, podendo ser prorrogado nas hip6teses previstas no artigo 57 §1° da Lei Federal n°
8.0006/93, mediante prévia justificativa.

K | DA ALTERACAO CONTRATUAL

U Contrato podera ser alterado e revisto seus precos de acordo com o estabelecido no
i Artigo 05 e seus paragrafos da Lei n° 8.666/93.

L. | DO REAJUSTE DE PRECOS

1 Us pregos dos servigos apresentado na proposta serd permanente e irreajustavel de acordo
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' com a legislacdo vigente.

i () prego inicialmente cotado € fixo e irreajustavel, podendo ser objeto revisdo, de oficio ou
iu pedido, caso haja motivo relevante, tal como variagdo substancial do custo do
5cquipamento, junto ao distribuidor, devidamente justificado e demonstrado pela
CONTRATADA;

- Sumente haverd revisdo de valor quando o reajuste for notério e de amplo conhecimento da
suciedade;

e -

| M | DA RESCISAO DO CONTRATO:

I’clo regime Juridico dos Contratos Administrativos, instituido no Art. 58, Inciso II, da Lei
'ederal n.® 8.666/93 e seus complementos, ficam conferidos 8 CONTRATANTES
- prerrogativas para a rescisdio unilateral do presente instrumento, independente de
Notificagdo ou Interpelagdo Judicial, pelos seguintes motivos:

i) no caso de dolo, simulagdo ou fraude no fornecimento do equipamento;

bj iInobservéncia das normas, leis e diretrizes que regem a presente contratagdo;

¢) (0 ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, regulamentos ou prazos;
do) cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes, regulamentos ou
Prazos;

¢)u lentiddo de seu cumprimento, levando a Administra¢io a comprovar a impossibilidade
Jdu entrega do(s) equipamento (s) no prazo estipulado;

1i razGes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e
determinados

2) a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, que impega a
execugdo do presente contrato;

v CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE, previstos no Art. 77, da
f.ci Federal 8.666/93, e assume integral responsabilidade por todos os prejuizos que a
reseisdo por sua culpa acarretar, além do pagamento da multa contratual estabelecida neste
{Crmo.

N | FUNDAMENTACAO LEGAL:

O procedimento de contratagdo obedecera integralmente, ao Art. 24 inciso II que estabelece

. Lei lederal 8.666/93 e suas alteragdes e demais normas e legislagbes vigentes e

aplicdveis ao presente termo.

O | LIQUIDACAO E PAGAMENTO:

U pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apés a assinatura do Contrato.

() pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta-corrente da
| CONTRATADA.

| Nenhum' pagamento sera efetuado 4 CONTRATADA caso exista pendéncia quanto a

| Justica do Trabalho e as Fazendas Federal, Estadual ¢ Municipal, incluida a regularidade |
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1 relativa a Seguridade Social, € a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

' As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de prestacéo de Servigos.
- /s notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas 8 CONTRATADA
A CONTRATANTE, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera

deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar 8 CONTRATADA, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizag¢des devidas por ela.

INADIMPLEMENTO E SANCOES:

Poderd ficar impedido de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Arame-MA,
gurantida a ampla defesa, sem prejuizo das multas previstas no contrato e demais
cominagdes legais, o CONTRATADO que:

a) Apresentar documentagio falsa;

b) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
' ¢) Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

‘ d) Comportar-se de modo inidéneo;

e) Cometer fraude fiscal.

Pcla inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a CONTRATANTE podera
varantida a prévia defesa, aplicar ao CONTRATADO as seguintes sangdes:

» Adverténcia, sempre que forem constatadas infragdes leves.
? e Multa por atraso imotivado no fornecimento dos bens contratados, nos prazos
abaixo definidos:
a) Até 30 (trinta) dias: 0,3% ao dia, sobre o valor da nota fiscal;
b) Superior 4 30 (trinta) dias, nos casos em que haja o cancelamento da nota de
empenho ou documento correspondente: 20% sobre o valor da nota fiscal.

» Multa de até 15% (quinze por cento) sobre o valor da nota de empenho ou contrato,
cm caso de recusa do CONTRATADO em efetuar o reforco da caucdo, quando
exigida;

* Suspensdo Temporaria nos prazos abaixo definidos:

a) até 03 (trés) meses quando incidir 02 (duas) vezes em atraso, por mais de 15
(quinze) dias, nos casos de fornecimento ou por mais de 30 (trinta) dias nos
casos de execugdo de obras ou servigos, no mesmo contrato ou em contratos

i distintos, no periodo de 01 (um) ano;

’ b) Até 12 meses nos casos em que a inadimpléncia acarretar prejuizo para a

Administrag3o;
* Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administra¢do Publica,
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quando o CONTRATANTE incorrer por duas vezes na suspensdo, em virtude de
sua inadimpléncia ter acarretado prejuizo para a Administragdo, ou pelo
cometimento de faltas graves encenadoras de relevante prejuizo ao erario.

* A suspensdo temporéria do fornecedor cujo contrato com a Administragdo Publica
esteja em vigor, impedird o mesmo de participar de outras licitagdes e contratagdes
no dmbito do Municipio até o cumprimento da penalidade que lhe foi imposta.

e A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
podera perdurar enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo, ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes, e depois de decorrido o prazo da sangio
aplicada com base no item 9.3.

» As multas aplicadas deverdo ser pagas espontaneamente no prazo maximo de 05
(cinco) dias ou serdo deduzidas do valor correspondente ao valor contratual, apds
prévio processo administrativo, garantida a ampla defesa e o contraditdrio ou, ainda,
cobradas judicialmente.

+ Caso o valor da multa seja superior ao valor da garantia prestada, quando exigida, a
CONTRATADA responderd pela sua diferenga, a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, ou, ainda, cobrada
judicialmente.

* A multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais penalidades, a
depender do grau da infragdo cometida pelo CONTRATADO e dos prejuizos
causados & Administragdo Publica Municipal, ndo impedindo que a Administragio
rescinda unilateralmente o contrato. .

 [Eventuais danos e prejuizos serdo ressarcidos 8 CONTRATANTE no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas, apés prévio processo administrativo, garantida a

ampla defesa e o contraditério, contadas da notificacio administrativa ao
CONTRATADO.

DA FISCALIZACAO E ATESTACAO:

LLm conformidade com os artigos 67 e 73, da Lei Federal 8.666/93 a fiscalizagdo da
contratagdo sera exercida por um representante da Administragfio, designado por ato da
autoridade competente, ao qual competird o acompanhamento da execugdo do contrato, ao
qual compete além das atribuigdes da fungfo de fiscalizagdo, dirimir todas as duvidas que
surgirem no curso da execugdo do Contrato e de tudo daré ciéncia a Administragéo.

) representante da Administragdo deverd ter a experiéncia necessiria para o
acompanhamento, fiscalizagfo e controle da execugdo do contrato.

A liscalizagdo ndo reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios,

- ou cmprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia desta, nio
- imiplica_em cor responsabilidade da CONTRATANTE e de seus agentes e prepostos, de




/.
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conformidade com o artigo 70, da Lei Federal 8.666/93.
A atestagdo de conformidade da prestagdo dos servigos cabera ao servidor da Prefeitura
Municipal de Arame/MA designado para esse fim.

R

| DA APROVACAOQ

|

i_ - 5 = )

’ DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:
|

Roberto Alves de Almeida
Assessor Administrativo

i
Aprovo o Presente Termo de Referéncia

ARAME - MA, 04/02/2022

Secretario Municiial te Administragio




