A <
ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME
CNPJ: 12.542.767/0001-21
Rua Nova, SN, Centro CEP. 65.945-000 — ARAME - MA

TERMO DE REFERENCIA : '
‘ EXCLUSIVIBADE, ART. 74, 1, LEI 14.133/2021

1. DOOBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia visa a Contratagdo de Sistema de Planejamento e Gestéo
‘ de contratagdes publicas, incluindo Implantagio e Licenciamento do sistema Startbid no
formato SaaS, em plataforma web (on-line) com backup didrio com armazenamento em
nuvem durante todo o periodo do licenciamento, pelo prazo de 12 meses, com atualizagdes
para adequacdo a Lei 14.133/2021.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. O custo estimado total da contratagfio ¢ de R$ 37.500,00 (trinta e sete mil e quinhentos reais)
conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Item Descricio Unidade Quant. RS Unit. RS Total

IMPLANTACAQ: Treinamento inicial de uso, relativo ao
funcionamento e operagdo do Sistema a todos os usuarios
designados pela contratante a ser realizado remotamente
por meio de videoconferéncia e ambiente de EAD.

Unidade 1 R$ 7.500,00 | R$ 7.500,00

LICENCIAMENTO: Servigo tipo SaaS de Sistema de
Planejamento e Gestdo de Contratages Publicas em
2 plataforma web (on-line) com backup didrio com
armazenamento em nuvem durante todo o periodo do
licenciamento e disponibilizado a contratante quando
‘ solicitado. '

RS

M 12 R$2.500,00 | 34 600,00

... ... ... NalorTotal ... _ ... . ....}b . R$3.500,00

3. DA RAZAO DE ESCOLHA DO CONTRATADO
3.1. Conforme o estudo técnico preliminar, os requisitos para o sistema incluem:

3.1.1.  Cadastro de contratos ¢ fornecedores;
3.12. Emissdo de ordens de servigo e solicitagdes de compra,
3.13.  Atualizag¢do automatica do status das contrata¢des;
3.14.  Geragio de relatorios ¢ analise de dados;
3.1.5. Navegagdo facil e intuitiva;
3.1.6. Layout responsivo para acesso em dispositivos maveis;
3.1.7.  Facilidade na execugdo de tarefas;
3.1.8.  Criptografia adequada para prote¢do dos dados;
3.1.9.  Acesso restrito a usuarios autorizados;

3.1.10.  Recursos avangados de autenticagdo e controle de acesso;

3.1.11.  Garantia de confidencialidade das informagdes;

3.1.12.  Realizagdo automatica de backups diarios dos dados;



3.2.

3.3.
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3.1.13.  Armazenamento seguro em nuvem com alta disponibilidade;

3.1.14.  Recuperagio rapida e eficiente dos dados em caso de falhas;

3.1.15.  Capacitagfio dos usuarios para utilizagéo efetiva do sistema;

3.1.16.  Suporte técnico agil e eficiente, via telefone, e-mail ou chat;

3.1.17.  Atendimento de dividas e resolugdo de problemas em tempo habil,

3.1.18.  Possibilidade de integragdo com sistemas existentes da Prefeitura Municipal de
Arame - MA, como o sistema realizagdo de licitagdes eletronicas;

3.1.19. Garantia de atualizagfo constante do sistema, acompanhando as mudangas na
legislagio e nas normas vigentes;

3.1.20. Manutengio preventiva e corretiva para garantir o bom funcionamento do sistema
durante todo o periodo contratado.

3.1.21.  Permitir a elaboragio do Plano de Contratacdo Anual e o seu envio a0 PNCP, bem
como as demais obriga¢des legais com procedimentos, resultados, contratos €
termos.

Uma analise detalhada do mercado revelou que a StartGov é a inica empresa capaz de
fornecer um sSistema que atende integralmente a todes 68 requisitos identificados, além de
oferecer funcionalidades adicionais que séo de grande valor para a administragdo publica.

O sistema Startbid, oferecido pela StartGov, ndo apenas cumpre todos os requisitos do estudo
técnico preliminar, mas também fornece funcionalidades exclusivas e adicionais, tais como:

3.3.1. Moddulo de ETP ja integrado com ferramentas de Inteligéncia Artificial que pode
ajudar na redagfio de textas como na descricdio da necessidade, justificativas,
busca de possiveis solu¢des, pois utilizando A, ¢ possivel realizar uma analise de
mercado mais eficiente e abrangente, identificando potenciais solugdes, faixas de
prego e tecnologias disponiveis, o que contribui para um planejamento mais
informado e realista.

3.32. O Startbid possui uma vasta biblioteca de minutas padronizadas com base na
Nova Lei de Licitagdes, otimizando o tempo de elaboragdo dessas pecas
processuais no municipio;

3.33. Possui ainda total integragdio, nio apenas com sistemas externos, mas
principalmente com as etapas de planejamento até a execugfio contratual,
otimizando o tempo para a formalizagdo de um processo de contratagio;

3.34. Além da utilizagdo da IA para a elaboragio do ETP, possui suporte para auxilio
dos servidores na elaboracdo das justificativas das contratagdes;

3.3.5.  Por fim, possui integragdo entre 0 médulo de Plano de Contratagdes Anual com
os modilos de plangjamento ¢ execugio.

4. DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

4.1.

4.2.

Considerando a exclusividade do fornecedor para a contratagdo em questio, conforme
previsto no art. 74, I, da Lei 14.133/2021, a verificagdo dos pregos praticados adotou uma
abordagem especifica devido a 1mpos,sxh1hdade de realizar um levantamento comparativo de
pregos com outros fornecedores no mercado. A natureza exclusiva do objeto oferecido pelo
fornecedor implica que ele € a unica fonte de suprimento, eliminando a viabilidade de
comparagdes diretas.

E crucial nestes casos considerar o disposto no § 4° do artigo 23 da Lei 14.133/2021. Este
paragrafo estabelece que, nos casos em que ndo for possivel estimar o valor do objeto por
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meio de outras metodologias, o contratado deve apresentar prova prévia de que os pregos
propostos estdo em conformidade com os praticados em contratagtes semelhantes de objetos
de mesma natureza.

43. A forma de comprovagio sugerida é a apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, sejam eles publicos ou privados, no periodo de até um ano anterior a data da
contrata¢3o pela administragdo, ou através de outro meio considerado idoneo.

4.4, Para assegurar a adequaglo dos pregos propostos, foi realizada uma andlise baseada em
informagdes formecidas pelo proprio fomecedor, concentrando-se na verificagdo da
consisténcia dos valores cobrados em contratagdes anteriores.

45. Este procedimento justifica-se pela singularidade da situagdo, em que o fornecedor detém

‘ exclusividade sobre o bem ou servigo requerido, tornando-se a tinica opgio disponivel para

atender a necessidade da administragéo publica.

46. A justificativa dos pregos envolveu a solicitagdo e analise de documentos comprobatorios,
como notas fiscais ou outros registros de transagdes anteriores realizadas pelo fornecedor,
abrangendo um periodo de até um ano antes da data da contratagdo atual.

4.7. Este levantamento de dados permitiu avaliar a c¢oeréneia dos pregos anteriormente
praticados, garantindo que o valor proposto para a atual contratagdo esteja em linha com os
valores historicamente praticados pelo fornecedor em situagdes similares.

4.8. A documentagio coletada, que inclui registros de vendas anteriores e possiveis atestados de
exclusividade, serve como base s6lida para a justificag@o dos pregos. Esse procedimento esta
alinhado com as diretrizes para contratagdes diretas por inexigibilidade devido &
exclusividade do fornecedor, assegurando que o prego acordado seja justificado pela falta de
alternativas comparaveis no mercado.

5. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQO
51. A presente contratagdo fundamenta-se no disposto no incise I, do artigo 74 da Lei
14.133/2021 que € a contratagdo de servigos que s6 possam ser fornecidos por empresa
. exclusiva.

5.2. O Startbid, uma solugio inovadora da StartGov, representa uma ferramenta indispensavel
para o gerenciamento de processos de licitagdo no &mbito municipal, especialmente com a
implementagﬁo da Nova Lei de Licitagdes (Lei 14.133/21). Além de oferecer uma vasta

destaca por sua total 1ntegra<;ao no processo de planejamento das contratagoes pubhcas. Essa
integragdo se éstende desde a fase inicial de elabora¢do do Estudo Téchico Préliminat (ETP)
até a execugdo contratual, assegurando uma gestio de licitagdes coesa ¢ eficiente.

5.3. No contexto municipal, onde a eficiéncia e a conformidade legal sdo primordiais, a biblioteca
de minutas padronizadas e a integragdo completa do processo de planejamento de
contratagdes oferecidas pelo Startbid economizam tempo valioso € reduzem a probabilidade
de erros.

5.4. A inclusdo de um modulo exclusivo para a elaboragdo de ETPs, utilizando inteligéncia
artificial, ¢ um dos grandes diferenciais do Startbid. Este médulo permite aos municipios
automatizar e otimizar a criagio de ETPs, garantindo que estes documentos sejam néo apenas
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completos, mas também alinhados com as melhores praticas e requisitos legais. O uso de IA
para auxiliar na elaboracgéo do ETP representa um avango significativo, pois contribui para
a precisdo e a qualidade dos estudos, fundamentais para o sucesso e a legalidade das
contratagdes publicas.

5.5. A capacidade de gerenciar todo o processo de licitagdo, desde a elaboragdo do ETP até a
execugdo contratual, em uma unica plataforma, transforma o Startbid em uma selugfo
abrangente e indispensavel para o Municipio, promovendo processos de licitagio mais
rapidos, seguros ¢ em total conformidade com as normas legais.

DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO
6.1. A Prefeitura Municipal de Arame — MA optou pela néo elaboragdo do Plano Anual de
Contratagdes, por essa razdo a presente demanda ndo possui alinhamento com o
planejamento da organizacéo.

7.  REQUISITOS DA CONTRATATAO
7.1.  Sdo requisitos da contrata¢do:

7.1.1.

7.1.2.
7.1.3.
. 7.14.
7.1.5.

7.1.6.

Cadastro de contratos e fornecedores: O sistema deve permitir o cadastro
detalhado de contratos, incluindo informagdes como numero do contrato, objeto,
valores, datas de vigéncia. Deve haver funcionalidade de busca avangada e
categorizagdo dos contratos e fornecedores.

Emissdo de ordens de servigo € solicitagdes de compra: O sistema deve fornecer
templates editaveis para a emissdo de ordens de servigo e solicitages de compra,
além de registrar e acompanhar o progresso € as aprovagdes desses documentos.
Atualizag@o do status das contratagdes: O sistema deve oferecer atualizagdes em
tempo real do status das contratagdes, notificando os usudrios sobre alteragdes
importantes e prazos.

Geragdo de relatdrios e analise de dados: Capacidade de gerar relatorios e realizar
analises de dados com base em critérios definidos pelo usuirio como por
fornecedor, por atas e contratos.

Navegacdo ficil e intuitiva: O layout deve ser organizado de forma légica, com
menus e submenus claros, e as fungdes mais usadas devem ser facilmente
acessiveis.

Layout responsivo para acesso em dispositivos méveis: O design deve se adaptar
a diferentes tamanhos de tela, permitindo o uso em smartphones ¢ tablets sem
perda de funcionalidade. _

Facilidade na execugdo de tarefas: O sistema deve minimizar a quantidade de
cliques necessarios para realizar uma tarefa e ter tutoriais ou assistentes virtuais
para guiar 0s Usuarios.

Criptografia adequada para protecdo dos dados: Uso de criptografia de ponta a
ponta € em repouso, para proteger dados sensivelis.

Acesso restrito a usuarios autorizados: Implementagdo de controles de acesso
baseados em fungdes, onde os usudrios s6 podem acessar informagdes pertinentes
as suas responsabilidades.



10.

11.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12.
7.1.13.

7.1.14.

7.1.15.

7.1.16.

7.1.17.

7.1.18.

7.1.19.

7.1.20.

7.1.21.
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Recursos avangados de autenticagdo e controle de acesso: Autenticagdo por
usuario e senha e gestdo de identidades para reforgar a seguranca.

Garantia de confidencialidade das informagdes: Politicas € procedimentos para
assegurar que as informagdes confidenciais sejam acessadas somente por pessoas
autorizadas.

Realizag3o automatica de backups diarios dos dados: O sistema deve automatizar
o processo de backup, garantindo a integridade e disponibilidade dos dados.
Armazenamento seguro em nuvem com alta disponibilidade: Utilizar servigos de
armazenamento em nuvem reconhecidos por sua seguranga e confiabilidade.
Recuperagdo rapida e eficiente dos dados em caso de falhas: Planos e
procedimentos de recuperagio de desastres devem estar em vigor para restaurar
rapidamente o sistema e os dados em caso de falha.

Capacitagio dos usudrios para utilizagdo efetiva do sistema: Oferecer treinamento

Vivo.

Suporte técnico agil e eficiente, via telefone, e-mail ou ehat: O supotte deve estar
disponivel em horario comercial.

Atendimento de duvidas e resolugdo de problemas em tempo habil:
Comprometimento com tempos de resposta rdpidos para qualquer questdo ou
problema relatado.

Possibilidade de integragfio com sistemas existentes: O sistema deve ser capaz de
se integrar via APIs ou outros métodos de integragéio com sistemas ja em uso pela
Prefeitura, garantindo interoperabilidade e evitando redundancias.

Atualizag¢@o constante do sistema: O fornecedor deve se comprometer a atualizar
o sistema regularmente para refletir mudangas na legislagdo e praticas
recomendadas.

Manuteng@o preventiva e corretiva: Deve haver um plano de manutengdo para
prevenir problemas e um acordo de nivel de servigo (SLA) para corregdes rapidas
quando necessario.

Elaboragio do Plano de Contratagio Anual e integragio com o PNCP: O sistema
deve facilitar a criagiio € gestdo do PCA e garantir a comunicag¢io e envio de
informagdes necessarias ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
mantendo conformidade com as exigéncias legais.

8.1. Nio ha necessidade de realizagfio de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

GARANTIA DA CONTRATACAO
9.1. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,

de

2021.

DA SUBCONTRATACAO
10.1. Néo ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

DA VIGENCIA CONTRATUAL
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11.1. O prazo de vigéncia da contratagdio € de 12 (doze) meses contados do inicio da vigéncia que
consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 € 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.1.1. O objeto do presente termo de referéncia € enquadrado como continuo, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUCAQ
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

121. O fomecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de

CONTRATACAO DIRETA, na modalidade INEXIGIBILIDADE, com fundamento no

‘ art. 74, I da Lei Federal 14.133/2021.

Forma de execuc¢io

12.2. O servigo objeto sera executado de forma integral e continua, ndo podendo haver
interrupgdes.

13. PROPOSTA DE PRECOS

13.1.  Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos associados a sua implementagio, uso e
manutencdo. Isso inclui, mas ndo se limita a, custos diretos e indiretos relacionados a
licenciamento, hospedagem na nuvem, atualizagdes, suporte técnico, seguranga de dados e
qualquer outra despesa operacional ou de infraestrutura necessaria.

13.2. Deve-se considerar também a incidéncia de impostos, taxas, € quaisquer outras obrigagdes
legais ou fiscais aplicaveis.

133. A proposta deve contemplar um modelo de prego abrangente e transparente, assegurando
que ndo havera custos ocultos ou adicionais para a execugio efetiva do sistema contratado.

14.  EXIGENCIAS DE HABILITACAO
. 14.1. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentagdo: , o

14.1.1.  No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.1.2.  Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigo
de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagiio ficara condicionada
a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

14.1.3.  No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

14.14.  No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscri¢gio no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem
sede a matriz;

14.1.5.  No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢io dos
seus administradores;




14.1.6.

14.1.7.

14.1.8.

14.1.9.
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No caso de cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que 6 apfovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inserito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade éstrangeira ém funcionamento no Pais: decreto
de autorizag&o;

No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou
autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidago respectiva.

14.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante
a apresentagdo dos seguintes documentos:

14.2.1.

142.2.

14.2.3.

142.4.

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscrigdo e de Situac@o Cadastral, emitido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de inscri¢éo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscrigdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscri¢io
no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servigo.
Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidio (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da
Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

1424.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais

14.2.5.

relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condi¢do mediante
a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certidio Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de
Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da
Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal,
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142.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais

14.2.6.

142.7.

1428

142.9.

felacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condi¢do mediante
a apresentagédo de declarag@o da Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
Prova de regulatidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Sefvigo
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela
Caixa Econdmica Federal;
Prova de regularidade com a justi¢a trabalhista, mediante a apresentagdo da
Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT), emitida por oérgio
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);
ou insalubre € nfio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigio
Federal;
Quando se tratar da subcontratag@o prevista no art. 48, II, da Lei Complementar
n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a
documentagdio de regularidade fiscal, social é trabalhista das microempresas ¢/ou
empresas de pequeno porte que serdio subcontratadas no decorrer da execugio do
contrato, ainda que exista alguma restrigio, aplicando-se o prazo de regularizagio.

143. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serda comprovada mediante
apresentagdo dos seguintes documentos:

143.1.

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da
sede da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial em caso de pessoas fisicas,
emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sess@io publica ou que esteja dentro
do prazo de validade constante da propria certidio;

144. A QUALIFICACAO TECNICA, que seri comprovada através da apresentagdo dos
seguintes documentos:

14.4.1.

14.4.2.

Comprovagdo de aptidio para execugdo de objeto de complexidade operacional
e, se for o caso, complexidade tecnoldgica, equivalente ou superior com o desta
contratagdo, ou com o item pertinente de seu interesse, por meio da apresentagio
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito piblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

Para fins da comprovagio de que trata este subitem, os atestados ou certidSes
deverio comprovar que a empresa, ou se for o caso, o profissional, executou,
satisfatoriamente, objeto compativel com o da presente licitagdo ou com o item
pertinente de seu interesse, contendo informagdes que permitam estabelecer, por
proximidade de caracteristicas técnicas, comparagfo entre o objeto licitado € o
executado pela licitante.
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144.2.1.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

144.22. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados ou certiddes, apresentando,
quando solicitado pela Administiagdo, copia do contrato que deu suporte
a contratagdo, enderego atual da CONTRATANTE e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

14423, Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos
apos a conclusio do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio

. de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo
inferior.
144.3. Declaragdo emitida por entidade de associagdo que comprove a exclusividade do
fornecedor em comercializar a solugdo ofertada.

15. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Local e Horario da Prestacfio dos Servicos
15.1.  Os servigos de licenciamento deverdo ser executados 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7
(sete) dias por semana, de forma ininterrupta.
15.2. Os servigos de treinamento € suporte deverdo ser executados em horario comercial de
segunda a sexta-feira.

Materiais a serem disponibilizados
15.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas ¢ utensilios necessarios, nas quantidades estimadas ¢ qualidades
estabelecidas, promovendo sua substitui¢io quando necessario.

1’ MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas ¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

16.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim, conforme enderego eletronico informado pela contratada na sua proposta
comercial.

16.4. O odrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

16.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuedo do objeto, do plano complementar
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de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sancdes aplicéveis, dentre outros.

Fiscalizacdo
16.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagiio Técnica
16.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragio
16.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas é execuq,éo do contrato, coma descric;io do que

117, §1° da Lei n° 14.133, de 2021).

16.7.2.  ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal téenico do contiato
emitira notificagdes para a corregdo da execucgio do contrato, determinando prazo
para a corregao.

16.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

16.7.4.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢@o do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

16.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva
ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacéio Administrativa
16.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengio das condigdes de habilitagio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagio
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso NEEessario.

16.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atudra tempestivamente ha solugdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato
16.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenc¢iamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administrag#o.
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16.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato € as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

16.11. O gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstam o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

16.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

‘ 16.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

16.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

16.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdio e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
17.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Arame — MA deste exercicio,
na dotagdo abaixo discriminada;

: DOTACAO ORCAMENTARIA
. ORGAO - 04: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADM. E RECURSOS HUMANOS
0401 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADM. E RECURSOS HUMANOS
ATIVIDADE - 04 122 0004.2.306 Administragfio da Unidade - SEMAD

CLASSIFICACAQ ECONOMICA = 3.3.90.40.00 = Serv. tecnologia informagio/comunic. = PJ
SUBELEMENTOS - 3.3.90.40.11 — Locagio de Softwares
FONTE DE RECURSO - 1500000000 — Recursos ndo vinculados de impostos

17.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da

Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
18.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execugdo,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
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pelo acompanhamento ¢ fiscalizag@o do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia
€ na proposta, devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notifica¢do
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdio, ap6s a verificagio
da qualidade e quantidade executados ¢ consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por tgual penodo quando houver necessidade de diligéncias para a aferigio do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio
do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagao de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisdria ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do
contrato.

DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

19.1.

19.2.

19.3.

194.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma da sec@io anterior, prorrogéveis por igual periodo.
Para fins de liquidagdo, o setor competente devers verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

192.1. o prazo de validade;

19.2.2.  adata da emissdo;,

192.3.  os dados do contrato € do orgéo contratante;

19.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato,

19.2.5. o valor a pagar; e

192.6.  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apo6s a comprovagio da
regularizagdo da situagfio, sem Onus ao contratante.
A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida
ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagio ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante. :

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quante & existéncia de pagamento a ser efetuado,

para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio fiscal.
O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da
liquida¢do da despesa, conforme item anterior.
O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengo tributaria prevista na legislagio aplicavel.
19.12.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizagdio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos ¢ contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Arame - MA, 31 de outubro de 2024
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EUZEBIO SOUSA TORRES
Secretario Municipal de Administragio e Recursos Humanos




