ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME

CNPJ: 12.542.767/0001-21 FONE FAX 99 3532-4554
Rua Nova, SN, Centro Cep. 65.945-000 ~ARAME -MA

TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatorio N° 000000111/2021

A | OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem como objeto Contratagdo de
empresa para realizar a formagéo de servidores na implantacdo de governanga

no proposito de estruturar o Controle Interno do Municipio de Arame/MA.

B | JUSTIFICATIVA:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME-MA, através do Setor de
Licitagdo, que tem como atribuigbes realizar os procedimentos licitatérios,
considerando as necessidades da controladoria geral do Municipio de Arame -
MA, realiza a presente contratagédo direta visando a inscricdo dos profissionais
responsaveis por tais atribuicdes junto a Prefeitura Municipal de Arame — MA,
Desta feita, faz-se necessario a realizagdo de procedimento Administrativo de
contratagéo direta, observando sempre a busca da administragao publica pela
melhor qualidade buscando capacitar os servidores publicos municipais na
atribuicdo de novas técnicas e rotinas no controle e na auditoria, na percepgéao
das penalidades aplicadas pelo TCE E MINISTERIO PUBLICO aos agentes
publicos.

C | CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS:
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O objeto do presente Termo de referéncia é de natureza comum, uma vez
que os servigos sdo de natureza comum, em conformidade com o artigo 24, inciso
Il da lei 8.666/93.

REALIZACAO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO:

O prazo de execugéo do objeto desta contratagao direta sera de CARGA
HORARIA de 24 horas/aulas.

O prazo de realizagao dos servigos deste objeto da licitagao sera de 03
(trés) dias Uteis apos a apresentagéo do comprovante de pagamento junto a
empresa que executara o Curso.

Os servicos deverdo ser executados conforme o contetido programatico.

DO LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICOS

A proponente devera realizar a prestagao dos servicos na ORIENTA
CONSULTORIA, localizada na rua das laranjeiras — Jardim Renascenga — S&o
Luis - MA.

O prazo de realizagao podera ser prorrogado, a critério da CONTRATANTE,
desde que a CONTRATADA formaliza o pedido por escrito e fundamentado em
motivos de caso fortuito, sujeigées imprevistas e/ou de forga maior observado o
art. 57, § 1°, a Lei Federal 8.666/93.

ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTITATIVOS:
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DESCRIGAO QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Curso de formagéao de servidores na - 04 1.600,00 6.400,00

propésito de estruturar o Controle
Interno do Municipio de Arame/MA.

implantagéao de governanga no

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagdes da Contratante:

Receber os servigos de extrema qualidade e conforme o Cronograma de
Execugao. '

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicées ou
irregularidades verificadas no objeto prestado, para que seja substituido, reparado

ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes da Contratada,

através de comissao/servidor especialmente designado;

 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao

fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos folder ou outro instrumento
disponibilizado.

A Administragio nio respondera por quaisquer compromissos assumidos

pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente

Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
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decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos profissionais requerentes;

Comunicar 8 CONTRATADA, qualquer irregularidade no fornecimento do
produto e interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contrétada deve cumprir todas as obrigagdes constantes sobre o curso.

Efetuar os servicos do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagdes referentes
a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
de 1990);

Substituir, reparar as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data do curso, os motivos que impossibilitem o cumprimento do

prazo previsto, com a devida comprovagao;

Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

N
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Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes dos servigos, tais como:
a) salarios;
b) seguros de acidentes;
c) taxas, impostos e contribuigdes;
-d) indenizagdes;
e) vales-refeigao;
f) vales-transportes; e
g) outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.
A obrigacdo de manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitagéo
e qualificagao exigidas na licitagdo e no ato da assinatura de contrato ou outro

documento equivalente;

DAS OBRIGAGOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS

A licitante CONTRATADA cabera, ainda:

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigagdes sociais previstos na legislagéo social e trabalhista em vigor, obrigando-
se a salda-los na época propria, vez que os seus empregados nao manterao
nenhum vinculo empregaticio com a PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME-MA;

Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho,
quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados quando do
fornecimento do produto ou em conexdo com ele, ainda que acontecido em
dependéncia da PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME-MA;
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Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas a prestagdo dos servigos, originariamente ou vinculada por

prevengado, conexdo ou continéncia; e

Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais

resultantes da adjudicagéo deste Pregéo.

A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos
na Condigdo anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME-MA nem podera onerar o objeto deste
Pregéao, razao pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a PREFEITURA MUNICIPAL DE
ARAME-MA.

DAS OBRIGAGCOES GERAIS

Devera a CONTRATADA observar, também, o seguinte:

E expressamente proibida a contratagdo de servidor pertencente ao
Quadro de Pessoal da PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME-MA durante a
vigéncia do Contrato;

E expressamente proibida, também, a veiculagéo de publicidade acerca
do contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE
ARAME-MA;

E vedada a subcontratagdo de outra empresa para a prestagdo dos

servigos objeto desta Contratagao Direta.

DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
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Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando o que for necessario

a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigées‘ técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e

prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucgao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias

cabiveis.

DO PAGAMENTO

Pagamento sera realizado imediato, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento e do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento

em que o 6rgao contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

Processope *

Foina o
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Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagao
da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n® 8.666, de 1993.

A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na

impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou @ documentagéo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de
1993.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do

fornecedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a licitante
vencedora providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento

Iniciar-se-a apés a comprovégéo da regularizagdo da situagdo, nao

acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a licitante vencedora, sera realizada consulta
ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no
edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagido de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
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defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

contratante.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragao devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou
entidade, proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas. ’

N&o havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a licitante vencedora a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nio
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Serad rescindido o contrato em execugdo com a licitante vencedora
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos
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impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara

~ Condicionado a apresentacéo de comprovagﬁo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
néo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensagao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; |

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de I= (6/100) I =0,00016438
compensagao TX = Percentual
financeira = da taxa anual =
0,00016438, 6%

assim apurado: |

=(TX)

DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O Contrato tera a vigéncia a partir do dia de sua assinatura até o dia 31 de
Dezembro de 2021, podendo ser prorrogado nas hipéteses previstas no artigo 57
§1° da Lei Federal n°® 8.666/93, mediante prévia justificativa.
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DA ALTERAGAO CONTRATUAL

O Contrato podera ser alterado e revisto seus pregos de acordo com o

estabelecido no Artigo 65 e seus paragrafos da Lei n° 8.666/93.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Comete infrag&o administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada

que:
|. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratagao;

Il. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

Ili. falhar ou fraudar na execugao do contrato;

IV. comportar-se de modo inidéneo;

V. cometer fraude fiscal,

Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragéo
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem

prejuizos significativos para a Contratante;

Multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
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Multa compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do

contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo
inadimplida; |

Suspenséao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou

unidade administrativa pela qual a Administracdo Pulblica opera e atua

concretamente, pelo prazo de até dois anos;

Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

- A Sangéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracéo
administrativa previstas neste Termo de Referéncia.

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados; |

As sancgdes previstas neste termo de referéncia poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a

serem efetuados.

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666,
de 1993, as empresas ou profissionais que:
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Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos,

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

Demonstrem né&o possuir idoneidade para contratar com a Administragéo
em virtude de atos ilicitos praticados. _

A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Uniéo e
cobrados judicialmente.

Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Uniéo ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em
consideracéo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado & Administracdo, observado o principio da

proporcionalidade.

Se, durante o procésso de aplicagéo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infrag&o administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
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2013, como ato lesivo a administragédo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias & apuragédo da responsabilidade da empresa
deveréo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual ihstauragéo de investigagao preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

A apuragéo e o julgamento das demais infragbes administrativas néo
consideradas como ato lesivo a Administrac&o Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos‘ para apurag¢ao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por

pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

DA RESCISAO DO CONTRATO:

Pelo regime Juridico dos Contratos Administrativos, instituido no Art. 58,
Inciso Il, da Lei Federal n.° 8.666/93 e seus complementos, ficam conferidos a
CONTRATANTE prerrogativas para a rescis&o unilateral do presente instrumento,
independente de Notificagao ou Interpelagao Judicial, pelos seguintes motivos:
a) no caso de dolo, simulagdo ou fraude no fornecimento dos materiais;
b) inobservancia das normas, leis e diretrizes que regem a presente contratagao:
c) o nao cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, regulamentos ou

prazos;
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d) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, regulamentos
ou prazos;

e) razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas

f) a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, que
impeca a execuc;éo do presente contrato;

A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE, previstos no
Art. 77, da Lei Federal 8.666/93, e assume integral responsabilidade por todos os
prejuizos que a rescisdo por sua culpa acarretar, além do pagamento da multa
contratual estabelecida neste termo. '

LIQUIDAGAO E PAGAMENTO:

O pagamento sera imediato as inscrigdes junto a plataforma da empresa
realizadora do curso. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria,
creditada na conta corrente da CONTRATADA.

Nenhum pagamenfo sera efetuado a CONTRATADA caso exista
pendéncia quanto a Justica do Trabélho e as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, incluida a regularidade relativa a Seguridade Social, e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de
fornecimento.

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregées serao devolvidas a
CONTRATADA
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A CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla
defesa, podera deduzir,' cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a
CONTRATADA, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou

indenizagdes devidas por ela.

| ESTIMATIVA DE PREGOS E PRECOS REFERENCIAIS

- O custo estimado da contratagao sera tornado publico apenas e
imediatamente ap6s a RATIFICACAO do(s) vencedor(es) da Contratacéo Direta.

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a Contratagdo Direta
para a realizacao do curso conforme os prazos, especificagées e quantitativos
discriminados neste‘Termo.

As descrigdes dos servigos objeto deste termo de referéncia,
quantitativos e as especificagdes técnicas indicadas estao discriminados de
forma completa para a perfeita identificagcao e formagao de proposta pelos
participante e para atender em tempo habil as necessidades da PREFEITURA
MUNICIPAL DE ARAME — MA.

DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

A dotacéo relativa a cobertura da presente despesa ocorrerdo através de
dotacao propria, indicada pelo Setor de Contabilidade, depois de averiguada a
disponibilidade orgamentaria vigente para o exercicio de financeiro de 2021.




ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAME

CNPJ: 12.542.767/0001-21 FONE FAX 99 3532-4554
Rua Nova, SN, Centro Cep. 65.945-000 ~ARAME -MA

DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Roberto Alves de Almeida
Assessor Administrativo

DA APROVAGAO:

Arame — MA, 30 de Agosto de 2021

;o »
@146/7 _J*"\ g/lﬁ«\\\(& ,
| Osmar da Silva Lima

Secretario Municipal de Administracdo e Rec. Humanos




